CIA/C ANICIA/C
~wvJ INLVV I

Mit voller Energie beim Stadtfest Schkeuditz 2025!

Spannung, Spafl und Action fiir Grof} und Klein

Was fiir ein tolles Wochenende! Beim diesjahrigen Stadtfest
Schkeuditz am 21. Juni war unser Team der Stadtwerke Schkeuditz
mit voller Energie dabei. Ob beim bunten Festumzug, am belieb-
ten Gliicksrad mit tollen Preisen oder auf dem actionreichen Fun-
parcours — wir haben mit euch gefeiert, gelacht und jede Menge
Spaf’ gehabt!

Besonderes Highlight: Unser Maskottchen Stromi sorgte fiir strah-
lende Kinderaugen und begeisterte Gro und Klein. Ein riesiges
Dankeschon an alle Organisatoren, Sponsoren, Mitwirkenden und
Besucher — ihr habt das Fest zu etwas ganz Besonderem gemacht!

Wir freuen uns schon jetzt auf das nachste Jahr — wenn es wieder
heift: Die Party geht weiter!

Stadtwerke Schkeuditz gratulieren zum Schulabschluss und Abitur 2025!

Verleihung des Schulpreises 2025!

Am 13. Juni 2025 durften wir einen besonderen Moment mit-
erleben: die feierliche Abiturzeugnisiibergabe des Gymnasiums
Schkeuditz im Kulturhaus SONNE. In festlichem Rahmen von
17:00 bis 19:00 Uhr wurden die Leistungen der diesjdhrigen
Absolventinnen und Absolventen gebiihrend gefeiert. Wir
gratulieren allen Abiturientinnen und Abiturienten ganz herzlich
zu diesem wichtigen Meilenstein!
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Ein besonderes Highlight war die Verleihung des Schulpreises
2025, den wir als Stadtwerke Schkeuditz seit vielen Jahren mit
Stolz unterstiitzen. Die diesjdhrige Preistrdagerin, Emilia Sofie
Linke, wurde fiir ihre herausragenden schulischen Leistungen
und ihr besonderes Engagement ausgezeichnet. Die feierliche
Laudatio hielt Frau WeBling, Lehrerin am Gymnasium Schkeuditz.
Fir die Stadtwerke tberreichte Hendrik Sievert gemeinsam mit
der Schule die Auszeichnung.

Auch bei der Zeugnisiibergabe der Lessing Oberschule Schkeu-
ditzam 20. Juni in der Galahalle im Globana waren wir dabei. Dort
wurden folgende Schiilerinnen und Schiiler fiir besondere Leis-
tungen geehrt:

v Paul Tornack, Klasse 9d
v Adrian Schiller, Klasse 10a

v Jasmin Witschel, Klasse 10b
v Anna Notzon, Klasse 10d

Wir sind stolz darauf, junge Menschen auf ihrem Bildungsweg
begleiten zu diirfen — und wiinschen allen Absolventinnen und
Absolventen des Jahrgangs 2025 viel Erfolg, Mut und Energie fir
die Zukunft!




Kommen Sie in unser Team:
Sekretdr/ Assistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Welche Aufgaben erfiillen Sie bei uns?

v
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v
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Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung in allen
organisatorischen und administrativen Belangen
allgemeine Biiroorganisation, Terminvereinbarung,
-koordinierung und -vorbereitung, Fristeniiberwachung
Korrespondenz zwischen Gesellschafter, Aufsichtsrat und
Geschéftsfiihrung

Erstellung von Reportings und Auswertungen sowie
Dokumentation

Voranbringen und Weiterfiihrung der Digitalisierung

Erste Ansprechperson fiir Fragen an die Geschaftsfiihrung
Planung, Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von
Besprechungen incl. Gastebewirtung

Eventplanung, -organisation und -durchfiihrung sowie
Unterstiitzung des Marketings

Biiromaterial-, Werbeartikel-, Speise- und Getrankebestellung
und -verwaltung

Reisemanagement (Planung und Buchung)
Rechnungspriifung bzw. -freigabe

Was bringen Sie mit?
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Eintrittsdatym pe

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Mehrjahrige Erfahrung im Sekretariats- oder Assistenzbereich
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift erforderlich,
Englischkenntnisse wiinschenswert

Einen sicheren Umgang mit MS-Office Programmen,
optimalerweise auch mit SAP

Ein gutes Organisationstalent, hohe Einsatzbereitschaft sowie
eine strukturierte, effiziente und selbststdandige Arbeitsweise
Eine schnelle Auffassungsgabe, Loyalitdt sowie absolute
Diskretion runden Ihr Profil ab
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Was wir lhnen bieten?
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Ein unbefristetes, sicheres Arbeitsverhdltnis in Vollzeit
(39h/Woche), mit Gleitzeitregelung

Vergiitung in Anlehnung an den Tarifvertrag fiir Versorgungs-
betriebe (TV-V)

100%ige Jahressonderzahlung

30 Urlaubstage und zusétzlich Heiligabend/ Silvester frei
Zusétzliche Leistungen: u.a. betriebliche Altersvorsorge,
Jobrad, Events, Kaffee & Wasser sowie Mitarbeiterparkpldtze
kostenfrei

Offnungszeiten Kundenbiiro
Mo / Mi / Fr 8:00-12:00 Uhr
Di / Do 8:00-12:00 Uhr & 13:00-16:00 Uhr




